למשרד המשפטים, לשכת מפקחת מנהלי מרכז-   דרוש/ה סטודנט/ית
תואר המשרה: סטודנט/ית 

מספר משרות: 1
יחידה: לשכת מפקחת מנהלי מרכז
רחוב: דרך מנחם בגין 125, ת"א
תחילת העסקה: ספטמבר 2022
הקף המשרה: עד 60 שעות חודשיות-  אישור ל 120 שעות חודשיות עד לחודש מרץ 2023 (תיתכן הארכה)
העסקה במסגרת 60 שעות, לא מקנה את הזכות להגשת מועמדות במכרזים פנימיים ובינמשרדיים לסטודנטים הכלולים במאגר הסטודנטים של נציבות שירות המדינה.

תיאור תפקיד: 
 סיוע לעובדים המקצועיים ביחידה במטלות שונות.

 התמחות בתחום העיסוק הספציפי ליחידה ושילוב הידע האקדמי החלקי לשם קידום
 הנושאים שבתחום האחריות.

 סיוע בתחזוק מאגרי נתונים באופן שיטתי וכן בחיפוש ובריכוז מידע לרבות הפקת

 דו"חות בהתאם להנחיית הממונים.

 סיוע בגיבוש שיטות וכלים לניהול העבודה והטמעתם.

 סיוע בעבודה אדמיניסטרטיבית.
 ביצוע מטלות נוספות בהתאם להנחיית הממונה.
דרישות המשרה: 
סטודנט/ית הלומד/ת במוסד להשכלה גבוהה המוכר על-ידי המועצה להשכלה גבוהה

או במוסד להכשרת הנדסאים וטכנאים שבפיקוח משרד העבודה, הרווחה והשירותים
החברתיים, לרבות סטודנט/ית הלומד/ת לתואר ראשון נוסף או לתואר שני נוסף,

או סטודנט/ית הלומד/ת לתואר שלישי המוכר על-די המועצה להשכלה גבוהה.

דרישות נוספות:
ידיעת השפות העברית והאנגלית ברמה גבוהה כדי ביטוי בכתב ובעל-פה. ידע וניסיון בעבודה עם מאגרי מידע. ידע וניסיון עם תכנות אופיס או עם מערכות מידע רלוונטיות אחרות. כושר ארגון, יעילות ועמידה בלחץ עבודה. תודעת שירות ויכולת עבודה בצוות.

הערות: 
יבדקו פניות מתאימות בלבד, וזאת על פי צרכי המשרד ושיקול דעתו.

כל מקום בו מפורט תיאור התפקיד בלשון זכר הכוונה גם ללשון נקבה

סטודנט/ית בשירות המדינה יכול להיות מועסק עד 5 שנים.
הגשת מועמדות: 

יש לשלוח קורות חיים + אישור לימודים עדכני ללשכת מפקחת מנהלי מרכז
מייל – SagitM@justice.gov.il  פקס – 073-3928787
מועד אחרון להגשה: 22.09.2022
