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מכרז פנימי +חיצוני
תיאור תפקיד – רכז/ת הדרכת טיולים מחוז מרכז
מס' משרה: 217637
כפיפות: מנהלת יחידת הדרכה מחוזית

תחום דרגות: 9-11

כללי:

אחריות לתכני ההדרכה ואיכותם, להכשרת מדריכים ולתפעול נושאים אדמיניסטרטיביים.

תיאור התפקיד: 

תפעול  מערך הדרכות היום במחוז, ובכלל זה-

1. כתיבת מערכי הדרכה, ריענונם, התאמתם ושיפורם.
2. טיפול בלקוחות והזמנות, שיבוץ מדריכים והנחייתם לסיורים.
3. הכשרת מדריכים, מישוב ובקרה.
4. השתתפות בתהליכי מיון, קליטה, הכשרה והשתלמויות למדריכים, לפי הנחיית מנהלת היחידה. 
5. הדרכה.
6. תדרוך מדריכים ונוכחות בפעילויות לקהל הרחב, בהן משתתפים מדריכים רבים.
7. טיפול מינהלי בהדרכות.
8. שיווק פעולות היחידה ובניית מוצרי הדרכה חדשים.
9. כל פעולה אחרת במסגרת התפקיד, הנדרשת על ידי מנהלת היחידה.
דרישות-תנאי סף:

השכלה:           
בעל/ת תעודת היתר הדרכה במערכת החינוך ('תו תקן') של משרד החינוך ו/או בעל/ת תעודת  מורה-דרך של משרד התיירות.

                         
בעל/ת תואר אקדמי בתחומים רלבנטיים, עדיפות לתואר שני ומעלה.

ניסיון:


ניסיון של שנתיים לפחות בריכוז הדרכה  ובהדרכת קבוצות , עדיפות לאזורי הדרכה: שרון, מישור חוף דרומי, שפלת יהודה וירושלים.      

דרישות כלליות:

כישורים:
עבודת צוות מעולה, יכולת ניהול, יכולת למידה והנחייה, כושר ביטוי מעולה בכתב ובעל פה, יצירתיות, יכולת שיווקית, יחסי אנוש טובים, תודעת שירות גבוהה, דייקנות וקפדנות, שליטה מלאה בעבודה במחשב.

נדרש רישיון נהיגה בתוקף ויכולת עצמאית להגיע למקום העבודה ולאתרי המחוז.
נכונות לעבודה בשעות ובימים לא שגרתיים על פי הצורך ותוכנית הפעילות של היחידה.

מקום עבודה עיקרי: גן לאומי  אשקלון
המעוניינים ישלחו קורות חיים הכוללים פרטים אישיים, השכלה וניסיון

למייל: jobs@npa.org.il
עד ליום רביעי, כא בתמוז, 27.7.2016

